Como hierarquizar informacgoes (e outras dicas de texto)

(Editora de Treinamento da FSP, Ana Estela de Sousa Pinto)

» faca um esquema das informacgdes antes de escrever. Uma vez terminada a apuragao, faca a lista

das questdes principais. Depois responda a pergunta "e dai?", ou seja, por que o leitor deveria

ler a noticia

* em geral, o texto comeca nesta resposta e depois vai respondendo as outras questées principais.

* 0 que salva tempo na hora de escrever é a clareza sobre qual é a noticia e 0 que queremos contar.

* ndo faga periodos longos e dificeis de compreender.

* seja simples: faca ordem direta evite as ordens inversas.
* tamanho maximo para sentenga — 150 toques.

* paragrafo ideal - até sete linhas.

* nunca inicie um periodo ou paragrafo com a mesma palavra usada no periodo ou paragrafo
anterior.

* evite deixar pardgrafos ou linhas para a pdagina seguinte.

* cuidado com as virgulas, elas podem mudar completamente o sentido da frase. Na duvida é
melhor colocar um ponto e continuar o raciocinio em outro paragrafo.

* fuja de termos dificeis de entender. Leia varias vezes o que escreveu antes de considerar a
redacdo concluida.

* nunca inicie um periodo ou pardgrafo com a mesma palavra usada no periodo ou paragrafo
anterior

* evite deixar paragrafos ou linhas para a pagina seguinte.

* cuidado com as virgulas, elas podem mudar completamente o sentido da frase. Na duvida é
melhor colocar um ponto e continuar o raciocinio em outro paragrafo.

* fuja de termos dificeis de entender. Leia varias vezes o que escreveu antes de considerar a
redacdo concluida.

* nunca inicie um periodo ou paragrafo com a mesma palavra usada no periodo ou paragrafo
anterior.

* evite deixar paragrafos ou linhas para a péagina seguinte.

* cuidado com as virgulas, elas podem mudar completamente o sentido da frase. Na duvida é
melhor colocar um ponto e continuar o raciocinio em outro paragrafo.
* fuja de termos dificeis de entender. Leia varias vezes o que escreveu antes de considerar a



redacdo concluida.

* cada paragrafo deve ser escrito em torno de uma ideia principal. Além disso, deve haver fluéncia:
a ligacdo de um paragrafo a outro.

* evite artigos indefinidos (um, uma, uns, umas). Eles tornam o substantivo vago.

* evite os pronomes possessivos (seu, sua). Eles tornam a frase ambigua, pois “seu” e “sua” podem
se referir a ele ou a vocé.

* substitua os pronomes demonstrativos (aquele, aquela e aquilo) por artigos (o, a), deixando a
frase mais leve.

* corte o “todos”. Este pronome “sobra” em muitas situacdes e pode ser excluido sem prejuizos ao
entendimento da frase. Ainda sobre o sentido de “todos”, fique atento ao uso do artigo
definido, pois ele pode causar confusao de significados. Ao escrever “os pais foram a reunido da
escola” estd se afirmando que todos os pais compareceram a reunido. Se ndo sdo todos, melhor
excluir o “os” da frase.

* escolha palavras simples, que traduzam o mais exatamente possivel o que vocé pretende dizer.

* as sentencas devem ser positivas: diga sempre o que é, ndo o que nao é. Dizer o que ndo é pode
parecer impreciso.

* cuidado com o excesso de adjetivacao. Adjetivos cabem melhor em textos publicitarios.

* escreva as datas de forma resumida: em 16 de dezembro (ndo “no dia 16 de dezembro); em
fevereiro (ndo “no més de fevereiro”).

* exclua “que é”, “que foi” etc.: De acordo com o levantamento, realizado em setembro... (ndo “De
acordo com o levantamento, que foi realizado em ...”).

* reduza as oracgOes, eliminando palavras ou expressGes desnecessdrias.

substitua a locugdo verbo + substantivo pelo verbo: viajar (ndo “fazer uma viagem”). ¢

cuidado com as cacofonias (Ex: cortar alho).

* evite a repeticdo de palavras ou de estruturas: utilizacdo do mesmo substantivo, verbo ou
preposicdao sdo cansativas. Além disso, o inicio de frases e paragrafos com estruturas iguais
torna o texto muito monétono.

* ordem dos elementos da oracdo — sujeito, objetos adjuntos, entre outros — é a chave para o estilo
harmonioso. Quando possivel, coloque o termo mais curto (com menor nimero de silabas) a
frente do mais longo.

* utilize a técnica de estilo do trés: imagine trés itens para agrupar ao descrever algo: “A arquiteta é
uma mulher elegante, atenciosa e inteligente”. Esta estrutura tem sucesso garantido.

* cuidado com o eco das palavras, com a repeticao de sons iguais. Para evita-lo, releia os textos, de
preferéncia em voz alt



* intercale frases curtas com longas. Varie a estrutura de cada paragraf



